東海大學國際學院學生校外實習
職務刊登申請表 
[bookmark: _GoBack]
	一、實習職務

	實習職務名稱
	實習生（2~3名）
Intern (2~3 positions)

	實習工作內容
	1. 網站的維護、更新及改進。
2.配合商會助理，於每月活動後在社交媒體上( FB, IG) 的公告和更新。
3.協助 Jane寄出郵件通知 (包括設計有吸引力的理事長每月一信)
工作時間彈性，須配合美國商會的活動日，利用自己的電腦工作。
4. 協助進行活動，包括每月一次的晚宴和獨立紀念日的慶祝籌畫以及兒童慈善晚會的提前計畫。


1. Website update, maintenance and improvements.
2. Cooperate with the Taichung  AmCham  assistant to announce and update social media ( FB, IG)  after the monthly event. 
3. Assisting Jane with mailing out email notice ( perhaps including design of an attractive monthly Chairman’s  Note)
4. Helping with events, including monthly dinners and planning for the Independence Day Celebration and early planning for KIDZ Charity Gala.


	企業提供實習指導內容
	
1. 活動的舉辦：
a. 海報設計，活動訊息的宣傳( FB ， IG )
b. 活動流程的安排。
c. 活動日的拍照。


1. The organization of the event。 
a. Poster design, preview of event information and post photos after.
b. The arrangement of the activity process.
c. Photos on the event day.
      

	申請資格
	國際學院大二及大三的學生(包含國際經營管理學位學程、永續科學與工程學士學位學程)

Applicants must be Sophomore and Junior students in the International College (including International Business Administration Program & Sustainability Science and Engineering Program).  

	申請方式
	以電子郵件寄送英文履歷表至美國商會助理Jane
(coordinatoramchamtaichung@gmail.com)
To apply please prepare a CV in  English. Email your CV and transcript for all semesters to  Dr. James Sims (sims@thu.edu.tw).

	注意：欲以此實習職務經歷，選修學校實習學分之學生，必須事先查讀國際學院官網Internship專欄之説明，並事先向系辦確認時程。The applicants must firstly read the descriptions in Internship Column on official IC website.




	二、實習機構概況

	實習機構名稱
	臺中市美國商會
AmCham

	實習機構統一編號
(或相關營利事業登記、
法人登記字號相關設立字號)
	99936847

	實習地點（地址）
	台中市文心路一段186號4樓-1
186, WenXin Rd.,Sec. 1 4F-1 Taichung City

	聯絡人
	 姓名：劉佩珍　　　　　　　　　
 聯絡方式        電子郵件： coordinatoramchamtaichung@gmail.com

	輪班
	 □是（工作		時數，做		天，休	  天）■否

	工作時間
	 面議，彈性時間。

	加班時間
	 無

	加班費或補休
	無須加班

	膳食
	■自理	□公司提供

	住宿
	■自理    □供宿

	交通狀況
	■自理    □交通車接送 □其他（       ）

	待遇
	□定額月薪■時薪(依據勞基法規定)  □週薪   □獎學金 □津貼  □無

	實習機構提供保險
	■團體保險 □勞保  □健保

	提撥勞退基金
	□是      ■否

	實習機會來源
	□學生自行申請  □企業主動接觸   □院系所推介
□就友室推介    □國際職場實習中心推介
□其他途徑（簡述：                 ）

	公司資訊
	公司官網： 
公司LinkedIn：  
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東海大學國際學院學生校外實習   職務刊登申請表      

一、實習職務  

實習職務名稱  實習生（ 2~3 名）   Intern (2~3 positions)  

實習工作內容  1.  網站的維護、更新及改進。   2. 配合商會助理，於每月活動後在社交媒體上 ( FB, IG)  的公告和更 新。   3. 協助   Jane 寄出郵件通知   ( 包括設計有吸引力的理事長每月一信 )   工作時間彈性，須配合美國商會的活動日，利用自己的電腦工作。   4.  協助進行活動，包括每月一次的晚宴和獨立紀念日的慶祝籌畫以 及兒童慈善晚會的提前計畫。       1.   Website update, maintenance and improvements.   2.   Cooperate with the Taichung  AmCham  assistant to announce and  update social media ( FB, IG)  after the monthly event.    3.   Assisting Jane with mailing out email notice ( perhaps including  design of an attractive monthly Chairman ’ s  Note)   4.   Helping with events, including monthly dinners and planning for the  Independence Day Celebration and early planning for KIDZ Charity  Gala.    

企業提供實習指導內容    1.   活動的舉辦 ：  

